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广州市区档案局 

2016年度依法行政工作报告 

 

2016 年，我局依法行政工作在区委、区政府的领导下和区

法制办的指导下，坚持档案普法宣传与依法治档相结合，依法行

政，严格执法，不断加大档案法规宣传力度，努力营造良好的档

案法制环境，开展档案依法行政工作，加强档案行政执法管理创

新，依法规范行政行为，不断提高档案依法行政工作水平。现将

工作情况报告如下： 

一、开展档案法制宣传工作，提高全区工作人员档案依法行

政的意识和能力。 

为了进一步增强各级领导干部和档案人员依法治档的意识

和法制观念，我局利用海珠区档案公众信息网，设置档案政策法

规栏目，坚持宣传《档案法》、《档案法实施办法》、《广东省档案

条例》以及《广州市档案管理规定》。2016 年，举办了《大数据

时代的档案工作：坚守与创新》专题学术讲座和 4 期档案专题培

训班，利用讲座和培训大力宣传贯彻档案法律法规，为档案依法

行政工作创造良好的社会氛围。组织机关工作人员学法，由一把

手主讲《档案法》修改草案；利用广州市公务员培训网络大学堂，

加大公务员学法考核力度，组织学法普法网上考试，并记入公务
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员年度培训学分；我们还利用工作会议、工作调研、业务督导等

各种形式和渠道，结合基层提出实际问题，有针对性地宣传档案

法律法规，不断提高全社会的档案法律意识。 

二、加强组织领导和管理创新，依法行政工作有序运行。 

我局领导高度重视依法行政工作，由一把手负总责，分管领

导具体负责，明确了相关科室和干部的职责，做到责任分工具体，

各负其责，一级抓一级，层层抓落实。同时，进一步明确了执法

人员的执法职责和执法程序，加强了对依法行政工作的组织领

导，结合我区档案工作的实际，积极创新档案监督执法检查工作

机制，组织档案行政执法联络员参与开展档案执法检查、达标复

查和年度评估指导工作，不断提高档案工作业务骨干的素质能

力。档案行政执法检查工作依据相关法律法规实施，认真落实我

局制定的《海珠区档案局行政执法评议考核制度》，细化听取汇

报、现场检查、集中评议、反馈评估情况等程序，结合档案综合

管理达标复查与档案年度评估工作，按规范高标准地开展档案行

政执法检查工作。2016 年，对 53 个区属单位和学校进行了档案

工作年度评估检查及达标复查，做到档案行政检查工作有序运

行。 

依法开展档案接收工作，实施新的《海珠区国家档案馆收集

档案范围实施细则》，按照档案接收计划，继续推进区属单位档案
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移交接收工作，接收区民政局（婚姻档案）档案 92450 卷。 

三、不断深化档案行政审批制度改革，进一步提高行政服务

效能。 

开展行政审批制度改革工作，优化了行政审批流程，按照要

求承接了市档案局下放的非行政许可审批和行政备案事项；在区

政务服务中心开设了服务窗口（综合窗口），行政审批从窗口人

员到局长责任到人，按时办结行政审批。按照区政府制定的权责

清单和省市有关文件的要求及时更新网上办事大厅事项及其要

素，目前我局有的 2 项行政审批事项和 2 项行政备案事项，都使

用区政务办网上办理系统，结合实际情况，明确职权运行流程，

在区政务服务平台公布了各项行政审批事项办理指南和服务程

序，制定了行政审批流程，规范行政职权运行。 

2016 年，在海珠区“一站式”行政审批和政务信息平台、

区政务办服务中心综合窗口受理和办理档案中介服务机构备案

审批事项 6 宗。 

四、在档案法制工作不断深化的过程中，还存在制约档案法

制工作发展的一些突出问题。如个别领导档案法制观念不够，档

案意识淡薄；一些单位的档案员执法观念、执法水平还跟不上形

势发展的需要，全区档案法制化工作水平还有待进一步提高。 

今后，我局将进一步加强档案法制宣传，进一步提高档案依
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法行政的意识和依法行政工作水平，努力开创我局依法行政工作

的新局面，更好地为新型城市化建设提供优质服务。 

 


