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[bookmark: _Toc3760]文件格式要求
格式一
响应文件密封袋封面
	致广州市海珠区人民政府南石头街道办事处：

广州市海珠区南石头街道培训教育设备采购项目


密封内容：XX公司投标文件 

投标人名称（盖公章）： 

联系人：

联系电话：                        
                 
在 	年 	月 	日 	： 	之前不得启封

递交地点：广州市海珠区南石头街道党群服务中心三楼党建办公室（工业大道中364号之一）


[bookmark: _GoBack]格式二：
资格申明函

 致：广州市海珠区人民政府南石头街道办事处

 关于贵单位的     广州市海珠区南石头街道培训教育设备采购项目   的比选公告，本单位（企业）自愿参加比选，现承诺如下：
我单位是具备独立承担民事责任能力的法人或提供了具有法人资格的总公司的授权书的分支机构。
本单位的法定代表人或单位负责人与所参投的本采购项目包组的其他供应商的法定代表人或单位负责人不为同一人且与其他供应商之间不存在直接控股、管理关系。
根据采购文件的规定，本单位清楚：如为本采购项目包组提供整体设计、规范编制或者项目管理、监理、检测等服务的供应商，不得再参加该采购项目包组的其他采购活动。否则，由此所造成的损失、不良后果及法律责任，一律由我单位承担。
本单位具有履行合同所必需的设备和专业技术能力，且参加采购活动前3年内在经营活动中没有重大违法记录。否则，由此所造成的损失、不良后果及法律责任，一律由我单位承担。
本次招标采购活动中，如有违法、违规、弄虚作假行为，所造成的损失、不良后果及法律责任，一律由我单位承担。

供应商名称（并加盖公章）：

供应商法定代表人或其委托人签名或印鉴：

日期：     年   月   日




格式三

开标一览表
 
项目名称：
投标人名称：
	序号
	比选项目名称
	投标报价（元）
	交货或服务期
	交货或服务地点

	1
	
	
	
	



 投标人签章：__________________

日期： 年  月  日














格式四
分项报价表
	序号
	设备名称
	型号
	品牌
	数量
	单位
	单价
	小计

	1
	
	
	
	1
	台
	
	

	2
	
	
	
	1
	套
	
	

	3
	
	
	
	1
	套
	
	

	4
	
	
	
	1
	台
	
	

	5
	
	
	
	1
	台
	
	

	6
	
	
	
	2
	只
	
	

	7
	
	
	
	1
	台
	
	

	8
	
	
	
	1
	套
	
	

	9
	
	
	
	1
	台
	
	

	10
	
	
	
	1
	项
	
	

	总计
	


注：单价为人民币









格式五
法定代表人证明书

_____________现任我单位_____________职务，为法定代表人，特此证明。
有效期限：__________________
附：代表人性别：_____年龄：_________ 身份证号码：__________________
注册号码：____________________企业类型：____________________________
经营范围：__________________________
投标人名称（盖章）：__________________
地址：__________________
法定代表人（签字或盖章）：__________________
职务：__________________
 日期： 年 月 日




法定代表人
有效期内的居民身份证复印件（反面）粘贴处


法定代表人
有效期内的居民身份证复印件（正面）粘贴处





格式六
法定代表人授权书

致：广州市海珠区人民政府南石头街道办事处
本授权书声明：________是注册于 （国家或地区）的（投标人名称）的法定代表人，现任________职务，有效证件号码：________________。现授权 （姓名、职务） 作为我公司的全权代理人，就“广州市海珠区南石头街道培训教育设备采购项目”项目采购的投标和合同执行，以我方的名义处理一切与之有关的事宜。
本授权书于________年________月________日签字生效，特此声明。
 投标人（盖章）：__________________
 地址：__________________
 法定代表人（签字或盖章）：__________________
 职务：__________________
 被授权人（签字或盖章）：__________________
 职务：__________________
 日期： 年 月 日


被授权人（授权代表）
有效期内的居民身份证复印件（反面）粘贴处


被授权人（授权代表）
有效期内的居民身份证复印件（正面）粘贴处





格式七
用户需求书响应声明函

项目名称：广州市海珠区南石头街道培训教育设备采购项目 

致：广州市海珠区人民政府南石头街道办事处
 
关于贵单位发布（广州市海珠区南石头街道培训教育设备采购项目 ）的比选公告，本单位愿意参加比选活动，并作出如下声明：
本单位承诺对于用户需求书中的各项条款、内容及要求给予充分考虑，明确承诺对于本项目的用户需求的各项条款、内容及要求均为完全响应，不存在任意一条负偏离或不响应的情况。本单位清楚，若对于用户需求书各项条款存在任意一条负偏离或不响应的情况，不被推荐为成交候选人的要求。
本单位承诺在本次采购活动中，如有违法、违规、弄虚作假行为，所造成的损失、不良后果及法律责任，一律由我单位承担。
备注：
（1）本声明函必须提供且内容不得擅自删改，否则视为响应无效。
（2）本声明函如有虚假或与事实不符的，作无效报价处理。
 
 
 
供应商名称（单位盖公章）：
     日期：






格式八
其他证明资料







[bookmark: _Toc8103]评审方案
采用综合评分法评标，最高得分者为中标单位。第一中标单位放弃，则依次替补。
	评分项目
	技术评分
	商务评分
	价格评分
	合  计

	权重
	60%
	20%
	20%
	100%

	分值
	60分
	20分
	20分
	100分




附表一： 
技术评审表
	序号
	审查项目
	评审标准
	分值

	1
	“培训教育一体机”演示，本项目需要提供“培训教育一体机”或客户端进行功能演示。演示时间为15分钟。
	软件功能演示：
1.功能详细、完整，符合采购需求，得20分；
2.功能一般、不太完整，得10分；
3.功能较简单，得5分；
4.无功能或其他情形，不得分。
	20

	2
	
	软件架构讲解：
1. 演示软件结构性，完整性，重点性，详细得20分；
2. 演示软件结构性，完整性，重点性，简单得10分；
3. 演示软件结构性，完整性，重点性，一般得5分；
4. 无功能或其他情形，不得分。
	20

	3
	
	对本项目的背景、现状、需求的理解进行讲解：
1.讲解详细、完整，符合采购需求，得20分；
2.讲解一般、不太完整，得10分；
3.讲解较简单，得5分；
4.无讲解或其他情形，不得分。
	20

	合计
	60分







附表二：
商务评审表
	序号
	审查项目
	评审标准
	分值

	1
	供应商资质情况
	具有质量管理体系认证证书，须提供证书复印件，并加盖供应商公章。无或其他情形，不得分。
	4

	2
	
	具有环境管理体系认证证书，须提供证书复印件，并加盖供应商公章。无或其他情形，不得分。
	4

	3
	
	具有职业健康安全管理体系认证证书，须提供证书复印件，并加盖供应商公章。无或其他情形，不得分。
	4

	4
	
	具有信息技术服务管理体系认证证书，须提供证书复印件，并加盖供应商公章。无或其他情形，不得分。
	4

	5
	
	具有信息安全服务资质认证，证书须提供证书复印件，并加盖供应商公章。无或其他情形，不得分。
	4

	合计
	20分


附表三：
价格评审表
	序号
	评审项目
	评议内容

	1
	价格
	比选小组对入围的供应商的最后价格进行修正得出评审价。综合评分法中的价格分统一采用低价优先法计算，即满足比选文件要求且价格最低的有效最后报价（指修正后的价格，下同）为基准价，其价格分为满分。其他供应商的价格分统一按照下列公式计算：
比选报价得分＝（比选基准价／比选报价）x 价格权值x 100（精确到0.01）。

	合计
	20分





1

2

