







海珠区就业实训“领跑计划”管理
工作表格













就业实训机构申报表

	培训机构名称
	
	班次编号
	

	联系人、电话
	
	培训工种
	

	开班日期
	
	结束日期
	

	培训课时
	
	授课老师
	

	培训人数
	
	培训地点
	

	初审意见
	

	
	

	复审意见
	

	
	

	主管部门
意见
	

	
	


就业实训学员登记表
  
 填表日期：                             
	1.机构所属区域
	
	2.培训机构名称
	



	学 员 基 本 信 息
	照片

	3.姓名：
	4.性别：
	5.年龄：
	

	
	6.学历：
	

	7.身份证号：
	

	8.联系电话：
	

	9.联系地址：
	

	10.电子邮箱：
	

	11是否失业？
 是，失业时长                  否 



	12. 社会保险情况：
 个人灵活就业参保      未参保
                   


	13.本人承诺所填写内容真实有效，如填报或者提交虚假材料，本人愿承担一切后果。

                           

  签名：               日期：






海珠区就业实训教师登记表

	姓 名
	
	性 别
	
	年 龄
	
	学 历
	
	相片

	身 份 证 号
	
	

	联 系 电 话
	
	

	工 作 单 位
	
	职 务
	

	持何种        职业资格证书
	
	是否有教师证
	

	应聘任教专业
	
	职 称
	

	工作或教学经历
	

	备注
	


填报单位（盖章）：
海珠区就业实训大纲

培训方式：                       培训学时：       
1、 教学目的和任务
（简要阐述该专业所设课程的教学目的和任务）
2、 教学的基本要求及内容
（每门课程教学的基本要求：专业理论课要注明“了解”、“理解”、“掌握”等要求，专业实操课要注明“熟悉”、“熟练”等要求；课程的教学内容：教学的章节标题、内容提要；讲授要点；培训使用什么出版社、什么版本的教材）
三、课程表

	授  课  时  间
	课  程  内  容
	培训地点
	授课老师

	  月  日
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	  月  日
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	  月  日
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	  月  日
	
	
	
	

	
	
	
	
	






开展就业实训“领跑计划”承诺书

海珠区人力资源和社会保障局：
按照《广州市人力资源和社会保障局关于推广就业实训“领跑计划”的通知》等文件要求，我单位拟开展       （工种）就业实训（培训班次号：      ），并对以下内容作出承诺：
一、严格按照有关文件和培训协议规定，落实培训计划和培训大纲，做好就业实训的组织实施工作，保证不向学员收取任何培训、鉴定费用、押金等，保证培训真实有效。如有虚假，愿承担相应的法律责任。
二、本单位已对照补贴对象条件，认真审核所有参训人员身份，保证参训人员在备案和补贴申领期间是年满16周岁的失业人员（已办理失业登记或无社会保险在参保状态，海珠区户籍优先）。
三、我单位申请就业实训备案和补贴所提交的各项申报材料真实、有效、不作假、不虚构。
四、按规定建立开展就业实训档案，将培训项目、技能等级以及培训人员名册，学员登记表，学员身份证复印件，进行失业登记等佐证材料，学员签到表，贫困劳动力、就业困难人员、零就业家庭成员、残疾人、毕业2年内的“两后生”中的农村学员和城市低保家庭学员的身份认定材料、培训影像（不少于2次每次3分钟培训视频、5张培训相片）等相关资料及时归档，以备核查，自觉接受有关部门业务监督。
我单位所作以上承诺是真实意思表示，且承诺按照上述内容实施我单位就业实训业务。否则，愿意承担违反承诺的一切法律责任。



承诺方（单位盖章）：
法定代表人（签名）：
日期：    年    月    日









海珠区就业实训花名册

	序号
	姓名
	性别
	身份证号
	年龄
	联系电话
	户籍
	是否为失业登记人员
	失业时长（月）
	是否参加社会保险

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	
	


单位名称（公章）：                        班次编号：                           培训项目：                  
海珠区职业技能就业实训培训班
信息变更申请表
	单位名称
	

	开班编号
	

	累计已调课次数
	
	本次调课
课时数
	
	含本次累计已调课课时数
	

	变更前开班信息内容
	

	变更后开班信息内容
	

	附件说明
	

	经办部门
意见
	



经办人（签字）：             （部门业务章）
               年    月   日                      

	单位法定代表人或
主管领导
审批意见
	



（签名）：                      （公章）
               年    月   日


注：此表一次进行一个班级的培训变更申报。

学 员 考 勤 登 记 签 到 表
单位名称（盖章）：
开班编号：           工种：                     年   月   日
	序号
	姓 名
	年   月   日
	本日累计出勤
总课时

	
	
	上午签到
（ 课时）
	下午签到
（ 课时）　
	

	1
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	


注：1.可另附页；2.按教学计划学员每上一次课，签名确认一次；3.每天课时数以报系统的课时计算；4.无故旷课或请假用“X”标识。
就业实训“领跑计划”补贴承诺书

按照《广州市人力资源和社会保障局关于推广就业实训“领跑计划”的通知》等文件要求，我单位对就业实训“领跑计划”（培训班次号：       ）的补贴申领作以下承诺：
一、本单位已对照补贴对象条件，认真审核所有参训人员身份。
二、我单位申请就业实训“领跑计划”补贴所提交的各项申报材料真实、有效、不作假、不虚构，并将相关资料及时归档备查。
我单位所作以上承诺是真实意思表示，否则，愿意承担违反承诺的一切法律责任。


承诺方（单位盖章）：
日期：    年    月    日







	广州市海珠区就业实训“领跑计划”补贴申领表

	申请单位名称
	

	统一社会信用代码
	
	法定代表人
姓名
	

	开户银行
	
	银行账号
	

	联系人信息
	姓名
	

	
	办公电话
	

	
	手机号码
	

	
	电子邮箱
	

	申领补贴情况

	工种名称
	实训人数
	就业人数
	就业补贴
（元）
	[bookmark: _GoBack]培训补贴
（元）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	

	申请单位承诺
	    本单位承诺：向贵单位申请就业实训“领跑计划”补贴事项过程中提供的一切资料均真实有效、准确完整；本单位已对照补贴对象条件，认真审核所有参训人员身份。若违反上述承诺，出现隐瞒有关情况或提供虚假材料、在后续审查过程发现不符合或违反补贴申请条件，虚报、套取、骗取就业实训“领跑计划”补贴资金等，愿承担由此引发的一切责任。

                                签名：

                                    （单位盖章）
                                     年     月     日

	审核意见：



金额：￥           元
经办人：
负责人：
     
                                                    （公章）                                     年    月    日                                                            
	复核意见：



金额：￥           元
经办人：
复核人：

                                                            （公章）                                          年   月   日




享受就业实训“领跑计划”补贴人员花名册
   单位（盖章）：                   班次号：                        填表日期：   年    月    日
	序号
	姓名
	性别
	年龄
	身份证号码
	工种
名称
	是否就业
	就业形式
	就业单位
	就业岗位
	就业补贴（元）
	培训补贴（元）

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	－
	－
	－
	－
	
	－
	
	－
	－
	
	


     注：培训后成功就业学员，就业补贴标准为1500元/人；就业人数占比不低于30%（含30%）的班次，按照500元/人培训补贴。  
法人代表签名：                                   填表人签名：                                    填表人电话：
